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 އޢިލުނާް 
 ވޒަފީގާެ ފރުޞުަތު 

އޢިުލނާަށް އިޖބާަ ދެއްވާ މަޤާމުގެ އަސާސީ ( 6902ޖޫން  90) 305-CA305/305/2016/50(IUL)މި އިދާރާގެ ނަނބްަރު 
 ކުރީމެވެ.ޝަރުޠު ހަމަވާ ފަރތާަކުން ކުރިމަތި ލައްވާފައި ނުވާތީ އެ އޢިުލނު ބޠާިލުކޮށް އލަުން އެ މޤަާމަށް މީހަކު ހޯދުމަށް އިޢލުާނު 

 

 )އެކެއް( 5ބނޭުންވާ ޢަދަދު:   އފޮިސަރމުނިސިޕަލް ސަރވސިް : މަޤާމް
 5ގްރޭޑް  ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރކްލެސިފިކޝޭަން:   (ޓެކްނިކަލް ސަރވިސް) 5އެމް. އެސް. :   ރޭންކް

 ރުފިޔާ( ހާސްދެ) 0888188ސަރވިސް އެލވަަންސް:   ރުފިޔާ(ފަސްހާސް ހަސަތޭކަ ދިހަ ) 6558188މުސާރަ )މަހަކު(:  
 މކާުރަތު ކއަނުްސިލްގެ އިދާރާރ. : /އިދާރާއޮފީސް މާކުރަތު ކައުންސިލްގެ އިދާރާ ރ.ތަން:  ވަޒީފާއަދާކުރނަް ޖެހޭ

 މަޤާމުގެ ގނިްތި:   ދާއިމީ އިކނޮޮމިކް، ސޝޯަލް އެންޑް މުނިސިޕަލް ސަރވސިް . އޭ: ޔުނޓިް
 މޤަމާގުެ ޝަރޠުު 

ނޑުގެ ލެވެލް މަގާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ދާއިރާއަ .1 ގެ ސނަަދެއް ހާސލިްކޮށްފައި  4ކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
 އަހަރު ދުވހަގުެ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން. ނުވަތަ  2ވުމާއިއެކު، މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގައި 

ނޑުގެ ލެވެލް ގުޅޭ ދާއިރާއކަނުް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ މަގާމު މަސައްކަތާ .2  ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައިވުން. ނުވަތަ  5ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ

ނޑުގެ ލެވެލް  .3 ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައި ވމުއާެކު،  4މަގާމު މަސައްކަތާ ގުޅޭ ދއާރިއާކަުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ ސނަދަުތަކުގެ އނޮިގަ
 ރެ މަތީ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައވިުން.ނުވަތަ އެއަށްވު 4ގުޅނުްހުރި އހެެން ދާއިރާއަކނުް ލެވެލް 

 މޤަމާާ ގޅުޭ ދއާރިތާއަް:
 އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް އެންޑް މނެޭޖްމނަްޓްގެ ދާއިރާ -

 އިނފްޮމޭޝނަް ޓެކންޮލޮޖީގެ ދާއިރާ -

 އެޑިއުކޝޭަންގެ ދާއިރާ -

 ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަންގެ ދާއިރާ -

 ޕބަްލިކް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަންގެ ދާއިރާ -

 ސްގެ ދއާރިާ މުނިސިޕަލް ސަރވި -

 -ތއަް:މސަޢްލޫއިޔްތަު މސައަކްތަތްކައާި މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްްރީ ހަދައި ބލެެހެއޓްުމާއި، އެކަންކަމާއި ގުޅޭ އނެްމެހައި ކނަްތައތްަކަށް ޖަވބާުދާރީވުން  .0
އޓްުމާއި، އެކަންކަމާއިގުޅޭ އނެްމެހައި ކަނތްައްތަކަށް ޖަވބާު އެކިއެކި ބނޭުނތްަކަށް ކުއްޔަށް ދޫކުރެވޭ ބނިްތަކާއި ކުޅިވަރު ބނިްތައް ބލެެހެ .6

 ދާރވީުން.
ނޑު .3 ނޑބުިން ދޫކުރުމާއި ދަ  ބނިްތަކުގެ ރަޖިސޓްްރީ ބލެެހެއޓްުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަައްތައް ކުރުން. ދަ
 ރށަުން ސަރުކާރާއި އަމިއްލަ ފރަތާތްަކަށް ދޫކުރެވޭ ބނިްތަކުންގެ ރެކޯޑު ބލެެހެއޓްުން  .4
 ން އެކިއެކި ކަންކަމަށް ދޫކުރެވޭ ބނިްތަކުގެ ރެކޯޑް ބލެެހެއޓްުން ރަށު .5
 ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ހެއްދުމާގުޅޭ ގތޮުން ކައުންސލިުން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން. .2
 ބައތްިތައް ދިއްލާ ބެލެހެއްޓުމުގެ އިދާރީ މަސައްކަތް ކުރނުް  މަގު .7
 ނު ބެލެހެއްޓުމުގެ އިދާރީ މަސައްކަތް ކރުުން.މިސްކތިްތަކާއި ޤބަުރުސޠްާ .8
 ކައުންސިލްގެ ޤުރުއާން މބުާރާތާއި އަތޮޅު ޤުރުއާން ކިޔެވުމުގެ މބުރާާތާއި ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހައި މަސައްކަތައް ކުރުން. .0

 ސާ ބލެެހެއޓްުން.ބނަދަރު ސަރަޙައްދާއި އިޖތްިމާޢީ ސަރަޙައްދު ކނުިކަހާ ސާފުކުރމުގުެ އނިްތިޒާމުތައް ހަމަޖައް .09

ކައުންސިލްގެ އިދރާާ  މާޅޮސްމަޑުލު އުތުރބުުރީ މާކުރތަު   
ޖެރ.މާކުރަތު ، ދވިހެިރާއް           305-CA305/305/2016/54(IUL)ބަރ: ނަން 
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 ޕްރީ ސްކޫލުގެ ޚިދުމތަްތަކާގުޅޭ ކރުަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން .00
ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުމާއި އެ މަސައްކތަްތައް އަދި ހަކަތައާއި ގުޅގިެން  ބޯފެނާއި ފާޚާނާއާއި ނަރުދަމާކަރނަްޓާއި ރަށުގެ  .06

 ބލެެހެއޓްުން.
ނޑުމުގެ ހުއްދަ ދނިުމަށް ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތަކާއި، ވަރުވާއަށް ނުވަތަ ކުއްޔށަް ގތޯިން ބޭރުގައި ރުއްގަސް އިންދުމާއި  .03 ރުއްގަސް ކެ

 ދނިުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތައް ކުރުމާއި، ރުއްގަހުގެ ރަޖިސޓްރްީތައް ބލެެހެއޓްުން، 
ގެ ދަށުގއަި ހުރި ބނިްތަކުގައި ހނުްނަ ރއުގްަސް ކައުންސިލު ނުވަތަ ރައްޔތިުނގްެ ރުއްގަހާއި ބަންޑރާަ ރުއްގަހއާި ކައުންސިލުގެ ބެލުމު .04

 ބލެެހެއޓްުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން.
 ކައުންސިލްގެ އިދާރާއނިް ނލީަން ކިޔނަްޖެހޭ ރުއްގަސް ނލީަން ކޔިމުަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން. .05
 ބެލެހެއޓްުން ކައުންސިލް އިދާރާގެ ބިޑް އިވެލުއޝޭަން ކޮމޓިީގެ ކނަްތައްތައް  .02
ވަޒީފާގެ މަސޢްޫލިއްޔަތާއި ގޅުގިެން، ޔުނޓިު ހިންގުމާއި ހަވާލުވެ ހުނންެވި ފަރތާުން ނުވަތަ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ އނަްގަވާ ރސަމްީ  .07

 މަސައްކތަްތައް ކުރުން.
ނުވެވޭ ގޮތް ދިމާވއެޖްެނމަަ  ކައުންސިލް އިދާރާގެ އހެެން މވުއަްޒަފަކު ޗުއްޓީގައި ހުރމުުން ނވުަތަ އެނނޫްވެސް ސބަބަަކާހުރެ ޙޟާިރުނު .08

 ޔުނޓިުގެ އިންޗާޖް ނުވަތަ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ ހަމަޖައްސަވާ ގޮތއެގްެ މތަިން އެމުވައްޒަފެއްގެ މސައަްކަތް ކުރުން.
ން ކައުންސިލް އިދާރާގެ ހުރިހާ މވުައްޒފަުން ޝާމިލްވގެެން ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތަކާއި، އަދި ދިމާވާ މުހިއްމު ކަނތްައްތަކާ ގުޅިގެ .00

 ކުރަންޖެހޭ އހެެނހިެން ރަސްމީ މަސައްކތަްތައް ކުރުން.
ވނަަ  050( ގެ 7/6909މީގެ އތިުރުން ދިވެހި ރާއްޖގޭެ އދިާރީ ދާއިރާތައް ލާމަރުކޒަީ އސުލޫުން ހނިްގުމުގެ ޤނާޫނު )ޤާނޫނު ނަނބްަރު  .69

ސްޕަލް ސަރވިސް އާއި ގުޅުންހުރި އނެްމެހއަި މާއްދާގެ ދށަުން ހެދިފައިވާ ގަވާއދިުތަކުގެ ދށަުން ކައުންސލިުން ކުރނަްޖެހޭ މުނި
 މަސައްކތަްތައް ޔުނޓިު ހެޑް ނުވަތަ ޒިންމާ ދާރުވެރިޔާ ހަމަޖައސްވަާ ގޮތެއްގެ މތަިން ކުރުން.

ދރާު ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކތަްތަކާއި ގުޅގިެން ކުރވެޭ މަސއަކްތަްތައް ކނޮްމެ ދުވަހަކުވސެް މަސއަކްަތު ގަޑި ނިމުމުގެ ކރުިން ޒނިމްާ .05
 ވެރިޔާއަށް ރިޕޯޓް ކުރުން.

 

 -ތްތއަް:އޖުރޫއައާި ޢނިޔާަ 
 އިސާ ލބިޭނެއެވެ.ސިވިލް ސަރވިސް މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފަ .0
 ލިބޭނެއެވެ. ދށަުން ލބިިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤާނޫނުގެ .6
 ލބިޭނެއެވެ. ދެވޭ އެހނެިހެން އލެަވަންސްތައްވަޒީފާއާ ގުޅިގެން  .3
 

 ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެޭނެ ކނަތްައްތއަް: 
ނީ ތިރީގައި މިދަންނަވާ ބައތިަކަށް ޕޮއނިްޓް ދިނުމަށްފަހު، އޭގެ ތެރެއިން އެންމެ ގިނަ ވަޒީފާއަށް އނެްމެ ޤބާިލް ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބެލޭ .0

ނޑައަޅާ ގތޮަށެވެ.   ޕޮއިނޓްް ލބިޭ ފަރާތަކީ ވަޒީފާއަށް އނެްމެ ޤބާިލު ފަރާތްކަމުގައި ކަ

ށްފައިވާ، ސިވިލް ސަރވސިގްެ ވަޒފީާއަށް އނެްމެ ޤބާިލް ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނީ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމިޝނަުން ނރެެ ޝާއިޢުކޮ .6
ނޑުތަކާއި އުސލޫުތައް މަޤމާތުަކަށް  ސޓްާފްގައިވާ ސަޕޓޯް  0853އޭޕްރީލް  5 -ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަން ކުރުމުގެ މނިްގަ

  -މިގތޮުން:އށަް( ގައިވާ ގތޮުގެ މަތނިްނެވެ.  0އެސް މް.އިން އެ  5އެސް ޖީ.މުވައްޒަފުން އައްޔަންކުރުމުގެ ކރްައިޓީރިއާ )

 11% ޠުވަޒީފާގެ ޝަރު .3
 38% ތަޢުލީމާއި ތަމްރީން .4

 8% މަސައްކަތުގެ ތަޖްރބިާ .5

 43% ލބިިފައިވާ ހުނަރު .2
 

 އޕެލްކިޝޭނަް ފނޮވުނަވްީ އެނމްެ ފހަު ތރާޚީް: 
 10 ޖުލައި 6102ހު، ންވާ ފަރާތތްަކުން "ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު" ފރުހިަމަކުރުމށަްފަމި މޤަާމަށް ކުރިމަތލިުމަށް ބޭނު

ގެ ކުރިން، ވޒަފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި، ފޯމާއކެު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް ރ. މާކރުތަު  03:31ދުވަހގުެ މެންދުރފުަހު  އަންގާރަވާ 
ޓް އިދާރާގެ ވބެްސައި އިދާރާގެ ކައުންޓަރނުްނާއި މި  ކައުންސިލުގެ އިދާރާއަށް ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު މި

www.mci.gov.mv ިސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވބެްސައިޓް  އަދwww.csc.gov.mv .ެލބިެން ހުންނާނެއެވ 

http://www.mci.gov.mv/
http://www.mci.gov.mv/
http://www.mci.gov.mv/
http://www.csc.gov.mv/


www.mci.gov.mv      :ްވެބުސައިޓ                       maakurathuoffice@gmail.com  :ްފޯން: 5608856               ފކެްސް: 5608856           އީ.މެއިލ 

 

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:
 އަދި ސވިލިް  www.mci.gov.mvއުނޓްަރުންނާއި މިއިދާރާގެ ވބެްސައޓިް ދާރާގެ ކަފުރިހަމަކށޮްފައިވާ އެޕްލިކޝޭަން ފޯމު )ފޯމު މިއި .5

 ލިބެން ހުނންާނެއެވެ.( www.csc.gov.mvސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވބެްސއަޓިް 

 މާއެކުގައވިާ(ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު )އެޕްލިކޝޭަން ފޯ .0
ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސރަުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒަފުން ކުރިމތަިލާ މަގާމަށް ހޮވިއްޖެނަމަ،  .3

  ތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮހީުގެ ލިޔުން.ޢުއަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އި

ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔނަް  ދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ރައްޔތިެއްކަން އނަްގއަދިޭ ކާޑުގެވަޒފީާއަށް އެ .4
 .ކޮޕީއެއް އނެގޭފަދަ

  .ހުރިހާ ހުރހިާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ ބިފައިވާލި .6
ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ )އކެްރެޑިޓްކށޮްފައިވާ ސޓެްފިކޓެްގެ ނުވަތަ  ޢުލީމީމޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު ބލަާފައިވާ ތަ)ހ( 
އެކްރެޑޓިް ކރުވެނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޝޭަން  ފުރިހަމަކުރިކަމގުެ ލިޔުމއާކެު، ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފިކޓެް ވކަިފނެްވަރެއްގައި ކޯސް

 (ޓްގެ ކޕޮީ ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި، ޓްރާންސްކްރިޕް އެތޯރޓިީން
ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރޭނނިްގ އިންސޓްިޓިއުޓުން ހިންގާ ކޯސްތައް ފުރހިަމަކޮށް ހށުަހަޅާ ސޓެްފިކޓެްތައް )އެކްރެޑޓިްކޮށްފައި )ށ( 

 ނުވނިަމަވެސް(
  ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ ކުރު މުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ.. 2
ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ. )މަސައްކަތްކުރި ތަނތްަނުން،  ދެނެގތަުމަށް، މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ އިދާރތާަކުން ދޫކށޮްފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ. 7

 ބަޔާންކށޮްފައވިާ( މުއްދަތާއި، މަޤާމާއި، މަޤާމުގެ ޝަރޠުާއި، ރޭންކާއި، މަސްއޫލިއްޔަތު މަސައްކަތްކުރި
 އިނޓްރަވއިު ކރުނުް 

 ރާތްތަކުގެ ތެރެއނިް އިނޓްަރވިއު ކުރެވޭނީ މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވާ ފަރތާްތަކާއެވެ.އެދި ހށުަހަޅާ ފަ މި މޤަާމަށް .0

 އާއި ދެމެދުގެ ތާރީޚއެގްައެވެ.  6102 ޖލުއަި 01އާއި  6102 ޖުލައި 12އިނޓްަރވިއު ކުރނުް އޮނންާނީ  .6

 މާކުރަތު ކައުންސިލްގެ އިދާރާ ގައެވެ.  އނިްޓަރވިއު އޮނންާނީ ރ. .3

އިދާރާއިން އނަްގަމުން  ގަޑިއިރު ކުރިން މި 61އަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އނިްޓަރވިއުއަށް ހޮވޭ ފަރާތތްަކަށް އުއނިްޓަރވި .4
 ގނެްދާނެއެވެ. 

 ޝޓޯް ލސިޓްް ކރުނުް:
ރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި، އަށްވުރެ ގނިަނމަަ، ތޢަުލީމީ ފނެްވަ 58މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ޝަރޠުު ހަމަވާ ފަރތާްތަކުގެ އަދަދު 

 ފަރާތެއް ޝޓޯް ލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ.  58ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާކްސް ލބިޭ 
  އތިރުު މޢަުލމޫތާު:

 އިލް ކުރާނީމެއީ ނނަްބަރު ފޯނާއެވެ.  2001100މި އިޢލުާނާއި ގުޅިގެން މޢަުލޫމާތު ސާފު ކުރެއްވުމަށް ގުޅުއްވާނީ 
maakurathuoffice@gmail.com .ެއަށެވ 

 އހެެނހިނެް ކނަްތއަތްއަް 
ޅާ ށް ހށުަހަވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ސނުްގަޑި ހަމަވުމަށފްަހު ހށުަހަޅުއްވާ ހުށހަަހެޅނުްތަކާއި، އެޓޭޗް ކުރނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް ހަމަނުކޮ .0

 ނެއެވެ.  ނުގނަެވޭ ހށުަހެޅނުްތަކާއި، ފުރިހަމަނުކޮށް ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅނުްތައް ބަލައި

ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާއިރު، ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެް ނުވަތަ ސޓެްފިކޓެްތައް  .6
ނޑު ޖހަާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ އެވެ.ހށުަހަޅަނވްާނީ، މޯލްޑިވެސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީ  ން ފނެްވަރުބަލާ، ތައްގަ

 ކުރނާީ، ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހަޅާއިރު، ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފޯމުގައި ބަޔާން ކށޮްފައިވާ ލިޔނުްތައް އޭގެ އަސްލާ އެއްގތޮްކަން ކަށަވަރު .3
 އނިްޓަރވިއުއަށް ހޮވޭ މހީުންގެ އެކަންޏެވެ.
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